Wlondzorg Schaffelaar

Vacature: Praktijkmanager (25 — 38 uur) — Mondzorg Schaffelaar, Barneveld

Ben jij een energieke organisator met mensenkennis én digitale handigheid? Heb je
leidinggevende ervaring, denk je graag een stap vooruit en krijg je energie van het aansturen
van een team? Dan zijn wij op zoek naar jou!

Over Mondzorg Schaffelaar

Mondzorg Schaffelaar is een moderne en vooruitstrevende tandartspraktijk in het hart van
Barneveld. Wij staan bekend om onze persoonlijke benadering en professionele zorg. Ter
versterking van ons team zoeken wij een praktijkmanager die met visie en daadkracht
bijdraagt aan het verbeteren en verder ontwikkelen van de praktijk.

Wat ga je doen?

Als praktijkmanager zorg je ervoor dat alles in en rondom de praktijk soepel verloopt. Jij bent
het aanspreekpunt voor het team, denkt mee over de toekomst van de praktijk en houdt de
boel draaiende — van processen tot personeelszaken. Je krijgt hierbij veel ruimte voor eigen
initiatief. Jouw taken omvatten onder andere:

¢ Aansturen en begeleiden van collega’s en teams

e Voeren van functionerings- en sollicitatiegesprekken

e Beheer van onze sociale media en interne communicatie

e Optimaliseren van werkprocessen en interne communicatie
¢ Salarisadministratie bijhouden

e Ziekte- en verzuimbegeleiding

¢ Meedenken en werken aan verbeteringen binnen de praktijk

e Overleg met de praktijkeigenaar over beleid en strategie



Wie ben jij?
e Je denkt in kansen, houdt van structuur en werkt zelfstandig
e Je hebt HBO werk- en denkniveau
e Je hebt ervaring in een leidinggevende rol
¢ Je bent proactief, toekomstgericht en hebt een resultaatgerichte houding
¢ Je bent handig met computers, systemen en online tools
e Geen ervaring in de tandheelkunde? Geen probleem — dat leren we je graag!

e Je bent nuchter, professioneel en houdt ook van gezelligheid

Wat bieden wij jou?
e Een veelzijdige functie met veel vrijheid en verantwoordelijkheid

Een hecht en informeel team

e Flexibele werktijden (25 tot 38 uur per week), in te delen in overleg qua uren én
dagen

e Veel ruimte voor eigen initiatief en ontwikkeling
e Marktconform salaris en goede voorwaarden

e Een moderne praktijk die constant in ontwikkeling is

Enthousiast?
Laat van je horen! Stuur je motivatie en cv naar zoe@mondzorgschaffelaar.nl t.a.v. Zoé
Ariens. Bellen mag natuurlijk ook: 06-12332609. We kijken uit naar je bericht!



